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A Fejér Megyei Muzeumok Igazgatésaga Szent Istvan Kiraly Muzeum
Konyvtaranak

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

I.
Altalanos rész

1. A konyvtar adatai:

1.1. Megnevezése: Szent Istvan Kirdly Muzeum [a tovabbiakban: Mizeum] Konyvtara [a
tovabbiakban: Konyvtar|

1.2. Székhelye és cime: 8000 Székesfehérvar, OrszagzaszIo tér 3.

1.3. Elérhetoségei:

Postacim: 8002 Székesfehérvar, Pf. 78

Telefon: 22-315 583

E-mail: braila.maria@jiif.hu

Honlap: www.szikm.hu

1.4. Fenntart6ja: Fejér Megyei Mazeumok Igazgatosaga Szent Istvan Kiraly Muzeum
Székhelye és cime: 8000 Székesfehérvar, Fo u. 6.

1.5. Szakmai feliigyeleti szerve: Oktatasi és Kulturdlis Minisztérium konyvtari ligyekben
illetékes szervezeti egysége

1.6. A konyvtar tipusa: Nyilvanos tudomanyos szakkdnyvtar

1.7. A konyvtar jogi személyisége: Nem 6nallo jogi személy

2. A kinyvtar gazdalkodasi jogkore:

A Konyvtar személyi és dologi kiaddsai a Muzeum koltségvetésében szerepelnek. Az
allomanygyarapitasra és minden egyéb a konyvtari tevékenységgel Osszefiiggd kiadasra a
konyvtaros altal javasolt és a Muzeum igazgatoja éltal jovahagyott Osszeg all a Konyvtar
rendelkezésére.

3. A konyvtar feladata:

A Szabalyzat 1. szdmu mellékletében meghatdrozott médon a gy(ijtokorébe tartozo papir
alapu dokumentumok és elektronikus kiadvanyok gytijtése, feldolgozasa €s szolgaltatasa, ez
altal a Muzeum szakmai és tudoményos tevékenységének tdmogatdsa, és az érdekl6do
olvasokozonség kiszolgalasa.

4. A konyvtar allomanya:

A Konyvtar tevékenysége kiterjed a Mizeum tulajdonaban Iévé muzeumi tudoményok
szakirodalméara (konyvek ¢és periodikak), a muzealis értékii konyvéallomanyra ¢s a
helyismereti, helytorténeti dokumentumokra (konyvek, apronyomtatvanyok).

I1.

A Konyvtar mikédése a muzeilis intézményekrél, a nyilvanos konyvtiri ellatasrol és
kozmiivel6désrél sz6l6 1997. évi CXL. torvény szerint

5. Miikodés:
5.1. A Konyvtar alapfeladatai:
a) gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megodrzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja:



b) tajékoztat a Kényvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumair6l és
szolgaltatasairol,

¢) biztositja mas koényvtarak allomanyanak és szolgéltatasainak elérését;

d) részt vesz a konyvtarak kozotti informacio- és dokumentumcserében.

5.2. A Konyvtar alapszolgaltatasai (lasd 2. szamu melléklet):

a) biztositja a Kényvtar latogathatosagat;

b) biztositja a Kényvtar alloméanyéanak helybenhasznalatat;

¢) biztositja az allomanyfeltar6 eszk6zok hasznalatat;

d) informaciot nytjt a Kényvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol;

e) konyvtarkozi kdlesonzést végez;

f) helyismereti informacidkat és dokumentumokat gyijt;

g) sajat anyagara tamaszkodva és az Internet adta lehet6ségek kihasznalasaval
szaktajékoztatast nyujt, bibliografidkat készit;

h) a Kényvtar az allomanyaban 1év6 tudomanyos szakirodalmat a Muzeum munkatérsainak
kolcsonzéssel is biztositja.

5.3. A Koényvtar rendeltetésszerli miikdéséért és a Konyvtar allaganak megérzéséért a
kényvtéaros a felelés. Az allomany nyilvantartasat, ellenérzését €s az allomanyapasztasat a
konyvtari allomény ellendrzésérol (leltarozasarol) és az dllomanybol torténd torlésrol szolo
szabalyzat kiadasardl sz616 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet alapjan végzi.

A rendelettel 6sszhangban:

a) a konyvtari dllomanyt tulajdoni bélyegzével latja el:

b) a Konyvtar allomanyat egyedi cimleltairkdnyvben tartja nyilvan:

c) a leltarkdnyvet minden év végén a pénziigyi eléirasoknak megfelelden lezarja.

A muzeumi szakkonyvtarak szokasjoga alapjan, a folyoiratokat, periodikdakat kiilén
leltarkonyvben és kardex lapokon tartja nyilvan.

5.4. A Konyvtar allomanyaban talalhato muzealis konyvtari dokumentumok kezelésével €s
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrél sz6l6 22/2005. (VIL 18.) NKOM rendelet alapjan
a jelen Szabalyzat 3. sz. melléklete rendelkezik.

II1.
Szervezeti felépités

6. A Konyvtar szervezete, iranyitisa:

6.1. A Kényvtar — mint az intézmény egyik gytjteményi egysége — a Muzeum Tudoményos
Osztalyahoz tartozik.

6.2. A Konyvtar egy szolgaltato hellyel rendelkezik, székhelye: Székesfehérvar, Orszagzaszlo
tér 3.

6.3. A kényvtarosi feladatokat az intézmény székhelyén 1 f6 muzeumi segédkonyvtaros latja
el.

6.4. A székhelyen miikodo konyvtaros feladata, hogy legjobb tudésa szerint fejlessze, feltarja,
gondozza és szolgéltassa a Konyvtar anyagat, tovabba a Konyvtarra vonatkozo statisztikai €s
egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségeknek is eleget tegyen.



IV.
A miikodés targyi feltételei

Konyvanyag elhelyezésére szolgald helyiség: Gsszes teriilet 200 m2, olvaséi tér 45 m2.
Eszkozellatottsag: 4 db szamitogép, 1 db fekete-fehér masologép, 1 db fekete-fehér Ad-es
nyomtato, 1 db szines A4-es nyomtato, 1 db A3-as szkenner, 1 db telefon.

V.
Zaro rendelkezések

7. Mellékletek:

7.1 A jelen Szabalyzat részét képezik a kdvetkezo mellékletek:

1. A Szent Istvan Kiraly Mizeum Konyvtaranak gytjtokori szabalyzata

2. A Szent Istvan Kiraly Muzeum Konyvtaranak hasznalati szabalyzata

3. A Szent Istvan Kiraly Mizeum Konyvtaraban talalhaté muzealis dokumentumok kezelési
szabalyzata

Székesfehérvar, 2010. januar 29.

Dr. Demeter Zsofia
megyei muzeumigazgato
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1. szami melléklet
A Szent Istvan Kiraly Mizeum Kényvtaranak gyijtokori szabalyzata

A konyvtar tudomanyos szakkonyvtar, igy allomanygyarapitasat a mizeum tudomanyos
kutatoi, valamint kiilsé kutatok és a muzeoldgiai szakteriiletek, a helytorténet irdnt érdek16d6
olvasok igényeinek figyelembevételével végzi.

1. Az allomanygyarapitis modja:

a) sajat kiadvany: a Muzeum kiadasaban megjelent valamennyi kiadvany 5 példanyban;

b) vétel: elsésorban a Konyvtarellatotol a Konyvtarellatoval kotott szerzédés alapjan, tovabba
kdnyvesboltbol, kiadoktdl, antikvariumokbol;

¢). csere: a Konyvtar kélesonds cserekapesolat keretében kiildi a Muzeum kiadvanyait és
szerzi be a sziikséges irodalmat helyi, megyei, orszagos és kiilfoldi intézményektol, melyek:
muzeumok, konyvtarak, levéltarak, tudomanyos intézetek, felsdoktatasi intézmények;

d) ajandék: a Koényvtar koszonettel fogad maganszemélyekt6l és intézményektdl minden, a
gyljtékorébe tartoz6 kiadvanyt.

2. Az adllomanygyarapitas tartalma:

A szakkonyvtar a kovetkezé dokumentumtipusokat gy(jti:

a) konyv

b) periodika

¢) kiilénlenyomat

d) apronyomtatvéany

e) elektronikus kiadvany

A szakkonyvtar els6dlegesen gytijti mindazokat a kiadvanyokat, amelyek:

a) a muzeumi munka elméletére és gyakorlatara vonatkoznak, valamint a f6 muzeologiai
szakagakat olelik fel:

- régészet

- néprajz

- mivészettorténet;

b) mas mizeumok anyagéban valo tajékozodast segitik, illetve mas muzeumok kiadvanyai,
sorozatai;

¢) a mindenkori Fejér megye teriiletére és telepiiléseire nézve helytorténeti jellegiiek;

d) a Milizeum anyagénak felhasznalasaval késziiltek;

) a kdnyvtari szakirodalom alapveto kézikdnyvei és szabvanyai;

A szakkonyvtar valogatassal gyijti a kovetkezo tematikaja muiveket:

a) Magyarorszag torténelme;

b) a térténelem segédtudomanyai (numizmatika, heraldika);

¢) forraskiadvanyok;

d) kézikonyvek (altalanos lexikonok, szaklexikonok, enciklopédiak, szétarak stb.);

e) helységnévtarak, név- ¢és cimtarak:

) miivel6déstorténet;

g) antropoldgia;

h) restauralés.



2. szamu melléklet

A Szent Istvan Kiraly Mizeum Kényvtaranak Konyvtarhasznalati
Szabalyzata

A Fejér Megyei Muzeumok Igazgatosaga Szent Istvan Kirdly Muzeum Konyvtara nyilvanos
szakkonyvtar.

Helye: Székesfehérvar, OrszagzaszIlo tér 3.

Telefon: 22-315 583

E-mail: braila.maria@iif.hu

Honlap: www.szikm.hu

Nyitvatartasi id6: kedd-csiitortokig 10-12 és 14-16 oraig

A Konyvtar szolgaltatasait igénybe vehetik a Muzeum dolgozoi és mindazok a 14. életéviiket
betsltott olvasok, akik a Gy(jtdkori Szabalyzatban meghatarozott témak irant érdeklédnek.
Az olvaso koteles megismerni és betartani a Konyvtarhasznalat Szabalyait.
Konyvtarhasznilat médja és szabalyai:

A Miuzeum Kényvtiara nem kolcsénzé konyvtar. Az olvasok a kényvtdri olvasészobaban
hasznalhatjak a kikért dokumentumokat. Az olvasdszobaban kézikényvtar és folyoirattar all
az olvasok rendelkezésére. A konyvek itt szabadon leemelhetéek a poler6l, de hasznalat utan
a konyvtarosnak kell visszaadni azokat. Az dllomany tobbi része zart raktarban all. E konyvek
adatai a katalogusbol keresenddk ki, majd a konyvtaros adja hasznalatba az olvasok részere.

A Konyvtarban az olvasé hasznalat kozben kételes a konyvtari dokumentumokra vigyazni,
azt védeni, szandékos rongalastél megovni. Amennyiben mégis megrongalja, koteles a javitas
koltségeit vallalni. Az olvasdszobaba ételt, italt bevinni tilos! A személyes targyakért a
Koényvtar felelosséget nem villal.

A kiilsé olvasék minden alkalommal, amikor a Konyvtarat felkeresik kotelesek ellenjegyezni
a konyvtaros éltal vezetett olvasoi naplot.

Szolgaltatasok:

A Konyvtar allomanyarol személyesen, telefonon és e-mail-ben ad tajékoztatast.

A Konyvtar helyben olvasast és internet hasznélatot biztosit.

A Konyvtar a kényvtarkozi dokumentumszolgéltatas keretében konyvtarkozi kolcsonzést
folytat. A konyvtarkozi kolcsonzéssel kapott dokumentumok helyben olvasassal
hasznalhatok. A Konyvtar konyvtarkozi kérést folyoiratcikkek, muzedlis értéki, valamint
1945 eldtt kiadott dokumentumok, illetve poétolhatatlan értékii dokumentumok esetében
masolatban teljesit. Allomanyvédelmi okokb6l nem masol rossz, toredezett allagu konyveket
¢s folyoiratokat.

A Koényvtar az olvasd kérésére és koltségére a konyvtari dokumentumok részleteirdl
fénymasolatot készit a szerz6i jogvédelem figyelembevételével. Az olvasé sajat digitalis
fényképezdgépet és laptopot hasznalhat.

A Konyvtar aktudlis informécioit a muzeum honlapjan teszi kozzé: www.szikm.hu

Specialis szolgaltatiasok:

A Konyvtar a Muzeum munkatarsainak a tudomanyos szakirodalmat kolesonzéssel is
biztositja.




3. szamua melléklet

A Szent Istvan Kiraly Mizeum Konyvtaraban talalhato
muzealis dokumentumok kezelési szabalyzata

1. A muzealis dokumentumok kore:

Muzeélis dokumentumnak minésiil a Kényvtar allomanyaban talalhaté minden olyan
dokumentum,

a) amely a 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet [tovabbiakban Rendelet] (2) bekezdés hatalya
ala esik,

b) amelyet a Rendelet alapjan a Kényvtar annak mindsit.

2. A muzealis dokumentumok kezelése:

A Konyvtar a Rendelet értelmében koteles a muzedlis dokumentumokat épségben megorizni,
szakszerl kezelésiikr6l és megdvasukrol gondoskodni. Ennek megfelelden a Konyvtar
koteles:

a) a muzealis konyvtari dokumentumokat kizarolag olyan mazeumi helyiségben tartani, ahol a
szamukra megfelelé homérsékleti, para és fényviszonyok biztositottak;

b) az allapotuk meg6rzése érdekében a Rendeletben meghatarozott idészakonként leltarozas
soran allapotukat ellenérizni és sziikség esetén restauraltatni;

¢) a dokumentumokat az intézmény dolgozdi, valamint a kutatok szamara kizarélag helyben
hasznalatra rendelkezésre bocsatani.

A muzedalis dokumentumok kolcsonadésa csak kiilon mitargykolesonzési szerzodés keretében
torténhet.

3. Nyilvintartas:

A muzealis kényvtari dokumentumok nyilvantartasa a Konyvtar leltarkdnyvében torténik.

4. Bejelentési kotelezettség:

A Konyvtar koteles a muzedlis konyvtari dokumentumait, valamint a veliik kapcsolatos
barmilyen véltozast az Orszagos Széchényi Konyvtar MOKKA-R adatbazisaba bejelenteni.
5. Jogszabalyi hattér:

A jelen Mellékletben nem érintett kérdéskorokben a Rendelet, valamint a kulturalis &rokség
védelmérdl szold 2001. évi LXIV. torvény rendelkezései az iranyadoak.



Nyilatkozat
az 1997. évi CXL. torvény 54. §-a (3) bekezdésének hatdlya ald nem tartozo
konyvtdarak jegyzékbe valo felvételének elbiralasahoz

1. A kényvtar neve: Szent Istvan Kiraly Muzeum Kdényvtara

cime: 8000 Székesfehérvar, Orszagzaszlo tér 3.

postacime: 8002 Székesfehérvar, Pf. 78

telefon- és fax- (ha van: e-mail) szama: 22-315 583, fax: 22-311-734,

e-mail: braila.maria@jiif.hu

vezetdjének neve: Braila Mdria muzeumi segédkonyvtaros
2. Mindenki altal hasznalhato, és a fogyatékos személyek jogairol és esélyegyeldségiik
biztositasardl sz616 1998. évi XXVI. térvény el6irasai szerint megkdzelitheto:

igen nem

3. Konyvtari szakembereinek szama: 1 6.

4. A kizarolagosan konyvtari szolgaltatasok céljaira alkalmas helyiség:
Osszes teriilet 200 m2, olvaséi tér 45 m2

5. Nyitva tartasanak részletes leirasa: keddtol csiitortokig 9-12 és 14-16 oréig

6. Ingyenes alapszolgaltatasai: kényvtarlatogatds, a konyvtar allomanyanak
helybenhaszndlata, allomanyfeltaré eszkozok hasznalata, informacio a konyvtar
szolgéltatasairol

7. Alapfeladatai: a gyiijtemény fejlesztése, feltarasa, 6rzése, gondozasa, helyben hasznalat
biztositasa, tajékoztatas a konyvtar dokumentumairol, részvétel a konyvtarak kozotti
dokumentumellatasban

8. Kiegészitd feladatai: -

A konyvtar fenntartojanak (miikodtetdjének) megnevezése, cime: Fejér Megyei Muzeumok
Igazgatésaga Szent Istvan Kiraly Muzeum, 8000 Székesfehérvar, F6 u. 6.

A konyvtar teljesiti az 1997. évi CXL. térvény 54. §-a (1) bekezdésében rogzitett
alapkovetelményeket. Vallaljuk, hogy az 1998. évi XXVI. térvény eldirasa szerinti
hataridére (legkésobb 20%5. januar 1-jéig) biztositjuk a konyvtar mindenki altal valo
megkozelithetdségét.

Kérjiik kdnyvtarunk felvételét a nyilvanos konyvtarak jegyzékébe.
Kelt: 2010. januér 29.

itrfb CenanAAN

Dr. Demeter Zsofia
‘} megyei mizeumigazgato
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HIVATALOS ERTESITO & war

AMAGYARKOZLONYMELLEKLETE
2010. februar 5., péntek

1256 HIVATALOS ERTESITO* 2010. évi 8. szam

Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium kbzleménye a nyilvanos kdnyvtarak jegyzékérol

A 64/1999. (IV. 28.) Korm. rendelet alapjan e k6zlemény mellékleteként kézzétesszik a nyilvanos kdnyvtarak
jegyzékére jelentkezett Gjabb kdnyvtarat. A jegyzék tartalmazza a kényvtar nevet, cimeét, vezetdjet, fenntartojat és
alaptevékenységét, valamint a telepllés azonositd térzsszamot és a megyekddot.

Kozoljik a Hivatalos Ertesitd 2009. évi 56. szamaban megjelent jegyzék valtozasait, helyesbitéseit, valamint a
jegyzékral tordlt kényvtarak adatait.

A jegyzéket a fenntartok altal bekiildétt dokumentumok alapjan allitottuk dssze.

Az dsszesitett, aktudlis jegyzék az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium honlapjan megjelent 2010. januar 12-én, az
alabbi

elérhetdségen;

http://iwww.okm.gov.hu/kultura/konyvtarszakmai/nyilvanos-konyvtarak

Dr. Schneider Marta s. k.,
kulturalis szakallamtitkar

A nyilvanos kényvtarak jegyzékére Gjonnan felvett konyvtarak
Teleplilés KSH- és megyekod

A konyvtar

neve cime vezetdje iranyité szerve (fenntartdja) alaptevékenysége
Székesfehérvar 0714827-FE

Szent Istvan Kiraly Muzeum

Kényvtara

Orszagzaszlo ter 3.

8000

Braila Maria

Fejér Megyei Muzeumok

|gazgatosaga Szent Istvan

Kiraly Mizeum

szakkdnyvtari feladatok

ellatasa



